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D~I HQC QUOC GIA CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM 
THANH PHO HO CHI MINH DQc I~p - Tl! do - H:,lnh phuc 

S6: ;y-., fHD-DHQG Thanhphd H6 Chi Minh, ngay -15"thdng 0 indm 2019 

r-T-R-Ub-N-G-f)-~I rE-.L-Ai l -H-O-C-I<I-N-H- U­,_._-- I - - - -... 

lJ C1Dt~ 1:~;~v~~k1~!i.Jc hien Quy ch~:.:mgt~ Dgi~trinh DHQG-HCM 
~., I - . --.J ' - 'I ' 

~ ClttL :. .~ . 

Can cir Quyet dinh s6 1642/QD-DHQG ngay 28 thang 12 narn 2018 cua Giam 

d6c Dai hoc QU6c gia Thanh ph6 H6 Chi Minh (DHQG-HCM) v~ viec ban hanh Quy 

ch~ cong tac giao trinh, DHQG-HCM hu6ng d~n cac tnrong dai hoc thanh vien, Vi~n 

Moi tnrong va Tai nguyen, Khoa Y, Trung tam Ly luan Chinh tri (goi chung la co sa 

dao tao - CSDT), Nha Xu~t ban , Thu vien Trung tam DHQG-HCM (goi chung la dan 

vi) thuc hien Quy ch~ cong tac giao trinh DHQG-HCM nhir sau: 

(1;: 
I.	 Quy djnh chung ffv ~¢j 

h ' ~O ' 
1. Xay dung quy djnh	 I'g i1t~ 

I \\.!'•., 
o 11.\1:'';.:O' ' 'S;Dan vi can cu Quy che cong tac giao trinh DHQG-HCM va cac quy dinh hien 
~>!:: 

/[;($hanh d~ xay dung va ban hanh Quy dinh v~ cong tac giao trinh tai dan vi. 

2. Phe duy~t giao trinh 

a) Can cir nhu c~u v~ bien soan giao trinh va dich giao trinh tai CSDT va S6 

hrong giao trinh bien soan va giao trinh djch rna DHQG-HCM da: duyet cho CSDT, 

CSDT (thong qua Ban Di~u hanh cong tac giao trinh CSDT - Ban Dieu hanh) thong 

bao d~n cac Khoa/Bo mon d~ xuat va dang ky danh rnuc giao trinh bien soan va giao 

trinh dich trong narn. 

b) Ban Di~u hanh t6ng hop danh sach giao trinh thea m~u quy dinh (phu luc) va 

de xu~t DHQG-HCM (thong qua Ban Chu nhiem cong tac giao trinh DHQG-HCM ­

Ban Chu nhiem) phe duyet danh rnuc giao trinh bien soan va giao trinh dich trong 

nam. D6i voi cac giao trinh bien soan va giao trinh dich diroc d p kinh phi ill nguon 

kinh phi cua CSDT, Thu tnrong CSDT phe duyet danh muc giao trinh bien soan va 

giao trinh dich thea d~ nghi cua Ban Dieu hanh. 

II. Bien soan giao trinh 

1. Yeu c~u d6i vo'i giao trinh bien soan 

a) NQi dung giao trinh phai phil hop voi muc tieu, chuang trinh dao tao, dam bao 

chuan d~u ra da: ban hanh. 

b) Ki~n tlnrc trong giao trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can d6i 

giira ly luan va thuc hanh, phil hop va cap nhat voi di~u kien thuc ti~n. 



c) Nhfing n(>i dung duoc trich dful trong tai lieu tham khao d~ bien soan giao 

trinh phai c6 nguon gf>c va chu thich r5 rang, dap tmg d~y du cac yeu du ve quyen tac 

gia theo quy dinh hien hanh, 

d) Hinh tlnrc va d.u tnic cua giao trinh dam bao tinh d6ng b(> va tuan thu cac 

quy dinh cu th~ cua CSDT. 

2. T6 clnrc bien soan giao trinh 

a) Thu tnrong CSDT thanh I?p Tb bien soan giao trinh hoac giao nhiem vu cho 

ca nhan nha khoa hoc c6 trinh d(>, dung chuyen mon va kinh nghiem bien soan giao 

trinh. Tb bien soan giao trinh g6m c6 chu bien hoac d6ng chu bien va cac thanh vien 

(n~u c6): 

- Chu bien hoac d6ng chu bien giao trinh cac mon hoc cua chuang trinh dao tao 

trinh d(> dai hoc, thac si phai c6 chirc danh giao su, ph6 giao sir hoac trinh d(> 

ti~n si' thuoc nganh cua giao trinh d6. 

- Nhiem vu va quyen han cua chu bien hoac d6ng chu bien diroc quy dinh trong 

Quy ch~ cong tac giao trinh cua DHQG-HCM. 

- Thu tnrong CSDT quyet dinh sf> hrong thanh vien tham gia Tb bien soan giao 

trinh. 

b) Tb bien soan giao trinh hoac ca nhan nha khoa hoc thirc hien bien soan giao 

trinh theo trinh tu sau day: 

- Tb bien soan giao trinh hoac ca nhan nha khoa hoc xay dung dir thao d~ cirong 

chi ti~t cua giao trinh, bao cao Hci d6ng Khoa hoc va Dao tao c~p Khoa va trinh 

phe duyet thee quy dinh cua CSDT. 

- Tb bien soan giao trinh hoac ca nhan nha khoa hoc thirc hien bien soan giao 

trinh theo de cuong da: diroc duyet, 

c) Tb bien soan giao trinh hoac ca nhan nha khoa hoc thirc hien di~u chinh giao 

trinh thee g6p y cua Hoi d6ng tham dinh. 

3. Thftm djnh giao trinh bien soan 

a) Thu tnrong CSDT thanh I~p Hoi d6ng tham dinh giao trinh bien soan. Thanh 

phan Hoi d6ng tham dinh g6m c6 chu tich, uy vien phan bien, cac uy vien va thu ky. 

- Chu tich H(>i d6ng la nha giao c6 uy tin va kinh nghi~m giang d~y til trinh d(> 

d~i hQc tra len, cling nganh dao t~o cua giao trinh, c6 hQc vi til ti~n sI tra len. 

- Uy vien phan bi~n la nhung giang vien c6 trinh d(> til ti~n sI tra len, trong d6 c6 

it nh~t 01 phan bi~n ben ngoai. C6 th~ c6 m(>t sf> uy vien la can b(> d~u nganh 

dang lam vi~c t~i cac ca sa giao d\lc, vi~n nghien Clru hoi}.c doanh nghi~p. 

- Thli tru6ng CSDT quy~t dinh sf>luQ11g thanh vien H(>i d6ng thfrm dinh. 
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- Cac thanh vien tham gia T6 bien soan giao trinh khong ducc tham gia van Hoi
 

d6ng thAm dinh.
 

b) Hoi dong tham dinh t6 clnrc tham dinh giao trinh thea quy dinh cua CSDT. 

III. Dich giao trinh nurrc ngoai 

1. Yeu c§u d6i vot giao trinh djch 

a) Giao trinh duoc sir dung d~ dich la cac giao trinh cua mroc ngoai, co nQi dung 

phil hop voi man hoc trong chuang trinh dao tao dang giang day. 

b) Giao trinh dtroc dich khong bao g6m sach huang d~n phuc V1) cho viec giang 

day va hoc t?P cua giang vien, sinh vien. 

c) Giao trinh ducc dich la giao trinh da duoc tac gia hoac nha xu~t ban mroc 

ngoai cho phep dich. 

2. T6 clnrc djch giao trinh nurrc ngoai 

a) Ban Di~u hanh tnrc tiep thirc hien hoac phoi hop voi Nha Xu~t ban DHQG­

HCM tien hanh lien h~ mua ban quyen cac giao trinh mroc ngoai da dircc DHQG­

HCM phe duyet. 

'­b) Thu tnrong CSDT thanh I?p T6 bien dich giao trinh mroc ngoai (T6 bien dich), ~tr-
~Thanh phfin T6 bien dich bao g6m T6 tnrong va cac thanh vien. 
~ 

.:,,) {r 

- T6 tnrong T6 bien dich phai la ngiroi co trinh 00 ill tien sl tro len thuoc nganh -'4 . ~ .• r.. .
' , c 

" ~". " M . '. ~ ,....cua giao trinh do. 
~ 

- Cac thanh vien T6 bien dich la nhtrng giang vien co trinh do ill thac sf tro len :,-
;. 
T 

cua cac tnrong thanh vien hoac cac tnrong dai hoc ngoai DHQG-HCM. 

- Nhiern V1) cua T6 tnrong va cac thanh vien T6 bien dich dircc quy dinh trong
 

Quy che cong tac giao trinh cua DHQG-HCM.
 

- Thu tnrong CSDT quyet dinh s6 hrong thanh vien tham gia T6 bien dich . 

c) T6 bien dich thuc hien dich giao trinh thea trinh tv sau day: 

- T6 bien dich hop thong nhat cac noi dung c6ng viec bien dich. 

- Dinh ky hQP d~ trao 06i, thong nhfrt nQi dung, thuat ngu bien dich. 

- T6 tnrong T6 bien dich doc lai ban thao, yeu cfrU cac thanh vien b6 sung, oi~u
 

chinh noi dung bien dich neu co, sau 00 chuyen cho Hoi d6ng thAm dinh.
 

d) T6 bien dich thuc hien oi~u chinh giao trinh dich thea gop y cua Hoi 06ng 

thiim dinh. 

3. Th§m djnh giao trinh dich 

a) Thu twang CSDT thanh I?p H<)i 06ng thiim oinh giao trinh dich. Thanh phfin 

H<)i d6ng thiim dinh g6m co chu tich, uy vien phim bi~n , cac uy vien va thu kY. 

.., 
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- Chu tich H9i d6ng la nha giao co uy tin va kinh nghiern giang day til trinh d9 

dai hoc tro len, cung nganh dao tao cua giao trinh, co hoc vi til ti~n si tro len. 

- Uy vien phan bien la nhtrng giang vien co trinh d9 til tien si trc len cua CSDT 

hoac cac tnrong dai hoc ngoai DHQG-HCM. H9i d6ng tham dinh giao trinh 

dich phai co it nh~t 01 phan bien ben ngoai. Co th€ co mot sb uy vien la can b9 

dAu nganh dang lam viec tai cac co sa giao due, vien nghien ciru hoac doanh 

nghiep, 

- Cac thanh vien tham gia T6 bien dich kh6ng duoc tham gia vao H9i d6ng tham 

dinh, 

- Thu tnrong CSDT quyet dinh sb hrong thanh vien cua H9i d6ng tham dinh. 

b) H9i d6ng tham dinh t6 chirc tham dinh giao trinh dich thea quy dinh cua 

CSDT. 

IV. XuAt ban, in, hru ehi~u va phat hanh giao trinh 

1. Phe duy~t giao trinh xuAt ban va sB luong ban in ciia giao trinh 

a) Thu tnrong CSDT can cu vao k~t qua tham dinh cua H9i d6ng tham dinh d€ 

quyet dinh giao trinh bien soan va giao trinh dich duoc xu~t ban. 

b) Thu tnrong CSDT quyet dinh sb hrong ban in cua giao trinh bien soan va giao 

trinh dich tren co sa nhu cAu thuc t~ tai CSDT va thoa thuan khi mua ban quyen (dbi 

voi giao trinh dich). 

2. XuAt ban, in giao trinh 

a) CSDT thirc hien dang ky c~p gi~y phep xu~t ban giao trinh bien soan va giao 

trinh dich tai Nha Xuat ban DHQG-HCM. 

b) Nha Xuat ban DHQG-HCM can cir thea danh muc giao trinh bien soan va 

giao trinh dich duoc DHQG-HCM phe duyet cho CSDT, t6 chirc bien t~p va thuc hien 

c~p gi~y phep xu~t ban giao trinh thea quy dinh cua Luat xu~t ban. 

c) CSDT tien hanh in giao trinh bien soan va giao trinh dich thea sb hrong da: 

duoc Thu tnrong CSDT phe duyet, 

3. NQp hru ehi~u, phat hanh giao trinh 

a) CSDT n9P hru chieu giao trinh bien soan, giao trinh dich va thirc hien cac thu 

tuc phat hanh giao trinh thea quy dinh cua Luat xu~t ban. CSDT co th€ phat hanh giao 

trinh bien soan, giao trinh dich ra ben ngoai DHQG-HCM. 

b) CSDT n9P giao trinh v~ DHQG-HCM (qua Ban Chii nhi~m) va Thu vi~n 

Trung Him DHQG-HCM d€ b6 sung ngu6n giao trinh ph\lc V\l cho c6ng tac giang d~y, 

hQc t~p va nghien Clm t~i DHQG-HCM. C\l th€: 
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- Thir vien Trung tam DHQG-HCM: 04 cuon/giao trinh va file dien til hru tren 

ilia CD-ROM (bao gom trang bia, muc luc va nQi dung giao trinh) d~ b6 sung 

vao h~ thong hoc Ii~u DHQG-HCM. 

- DHQG-HCM: 02 cuon/giao trinh va file dien ill hru tren ilia CD-ROM trong do 

bao gorn: trang bia (dang bia mau, file jpeg), muc luc (file word, font chtr Time 

New Roman, cO' chir 13). 

V. H~ th5ng hoc li~u 

1. Thu vien Trung tam DHQG-HCM t6 chirc xay dung va quan ly h~ thong hoc 

lieu; Xay dirng quy dinh, quy trinh v€ viec quan ly, khai thac h~ thong hoc lieu 

DHQG-HCM. 

2. DHQG-HCM se xay dung quy dinh thong nh~t v€ sir dung h~ thong hoc lieu 

DHQG-HCM. 

3. Thu vien Trung tam DHQG-HCM thirc hien C?P nhat va b6 sung cac nguon 

tai lieu vao h~ thong hoc lieu DHQG-HCM hang nam. 

VI. Kinh phi 

1. Tren CCY sa nguon kinh phi Ngan sach Nha mroc giao hang narn, DHQG-HCM 

se h6 tro mot phan kinh phi cho cong tac giao trinh tai CSDT. 

a) DHQG-HCM h6 tro chi 50% chi phi in va 100% phi quan ly, phi xuat ban cho 

giao trinh bien soan, 

b) DHQG-HCM h6 tro mot phan kinh phi d~ mua ban quyen mroc ngoai , chi 

dich giao trinh va 100% phi quan Iy, phi xuat ban cho giao trinh dich. 

2. CSDT sir dung doanh thu phat hanh giao trinh va cac nguon kinh phi hop )1 
phap khac d~ chi cho cac hoat dQn,g cua cong tac giao trinh. Mire chi cu th~ se do ThU . ;J \;:' :~ 

tnrorig CSDT quy dinh tai quy che chi tieu nQi bQ cua dan vi va thea cac van ban qUY ';)f)5j 
dinh cua Nha mroc. {,fj 

.. ..-::; 
VII. Hoat dQng ki~m tra, giam sat ..,: ~ 

CSDT thuc hien kiem tra , giarn sat cac hoat dQng trien khai cong tac giao trinh 

tai dan vi theo dung Quy ch~ va bao cao DHQG-HCM v€ k~t qua ki~m tra cua CSDT. 

VIII. Cong tac bao cao 

1. Thang 7 hang nam, cac dan vi xay dirng du kien phuong huang va k~ hoach 

hoat dong cong tac giao trinh cho nam tiep thea va giri v~ DHQG-HCM. 

2. Thang 11, cac dan vi bao cao DHQG-HCM v€ k~t qua thuc hien cong tac giao 

trinh tai dan vi (tinh d~n thai di ~m dan vi bao cao) va du ki~n k~ hoach hoat dong nam 

sau (dieu chinh hoac b6 sung k~ hoach cua Thang 7). 
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3. Thang 12, cac don vi t6ng ket tinh hinh thuc hien cong tac giao trinh va giri 

bao cao ve DHQG-HCM. Trong bao cao tong ket, cac don vi neu r5 tinh hinh trien 

khai hoat dong cong tac giao trinh, co nhan xet, danh gia k~t qua thuc hien va kien 

nghi, de xu~t (neu co)L 

Noi nhiin: 

- Ban SDH, Ban KHTC (d~ t/h);
 
- Cac tnrong dai hoc thanh vien (d~ t/h);
 
- Vien MT&TN, Khoa Y (d~ t/h);
 
- Trung tam Ly lu?n Chinh tri (d~ t/h);
 
- Nha Xu~t ban, Thu vien Trung tam (d~ t/h);
 
- Luu: VT, Ban DR.
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Phy lye 

Dang ky danb muc giao trinh bien soan, ghio trinb djch 

1. Danh muc giao trinh bien soan 

Stt 
Ten giao 
trinh bien 

so~n 

Ohio trinh dap 
trng cho mon 

hQc 

Nganh Dao 
tao 

Ten giao trinh 
Tac gia Kh6 se trang S6luQ11g Ghi chuSach chuyen 

khao 
Sach giao trinh 

2. Danh muc ghio trinh djch 

Stt 
Ten giao trinh 

dich 

Ohio trinh 
dap img 
cho mon 

hQc 

Nganh dao 
tao 

Ten 

nha xuat ban 
Nam xuat ban Phien ban Tac gia 

Ma s6 tieu 
chuan qu6c 
t~ (ISBN) 

Ngiroi bien 
dich 

S6 
IUQ11g 

In 

S6 
trang 
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