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411y [¥Fiire hin Quy ché Céng tic giso trinh PHQG-HCM

' 'Cin ctr Quyét dinh sb 1642/QD-DHQG ngay 28 thang 12 nam 2018 cha Giam
déc Pai hoc Qubc gia Thanh phé Hd Chi Minh (PHQG-HCM) vé viéc ban hanh Quy
ché cong tac gido trinh, PHQG-HCM hudng dan cac treong dai hoc thanh vién, Vién
Moi truong va Tai nguyén, Khoa Y, Trung tdm Ly ludn Chinh tri (goi chung la co sé&
dao tao — CSDT), Nha Xuét ban, Thu vién Trung tim PHQG-HCM (goi chung la don
vi) thuc hién Quy ché cong tac gido trinh DPHQG-HCM nhu sau:

I. Quy dinh chung

1. Xiy dung quy dinh

Pon vi cin cir Quy ché cong tac gido trinh PHQG-HCM va céc quy dinh hién
hanh dé x4y dung va ban hanh Quy dinh vé cong tac gido trinh tai don vi.

2. Phé duyét gido trinh

a) Cin cir nhu cdu vé bién soan gido trinh va dich gi4o trinh tai CSDT va s
lugng gido trinh bién soan va gido trinh dich ma DPHQG-HCM da duyét cho CSDT,
CSPT (théng qua Ban Piéu hanh cdng tac gido trinh CSPT - Ban Piéu hanh) théng
bao dén cac Khoa/Bd mdn dé xuét va dang ky danh muc gido trinh bién soan va gido
trinh dich trong nam.

b) Ban Diéu hanh tdng hop danh sach gido trinh theo mau quy dinh (phu luc) va
@& xuit PHQG-HCM (théng qua Ban Chu nhiém cong tic gido trinh PHQG-HCM -
Ban Chu nhiém) phé duyét danh muc gido trinh bi€n soan va gido trinh dich trong
nam. Pdi véi cdc gido trinh bién soan va gido trinh dich duge cAp kinh phi tir ngudn
kinh phi cia CSDT, Thu truéng CSDT phé duyét danh muc gido trinh bién soan va
gido trinh dich theo dé nghj ctia Ban Diéu hanh.
I1. Bién soan gido trinh

1. Yéu ciu ddi véi gido trinh bién soan

a) NO1 dung gido trinh phai pht hgp vdi muc ti€u, chuong trinh dao tao, ddm bao
chuédn dau ra da ban hanh.

b) Kién thuc trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can dbi
gitra ly luén va thuc hanh, phit hop va cdp nhat véi diéu kién thue tién.
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¢) Nhimg ndi dung duoc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phai c6 ngudn gbc va chi thich rd rang, dap tmg diy du cic yéu ciu vé quyén tac
gia theo quy dinh hién hanh.

d) Hinh thirc va cdu tric cia gido trinh dam bao tinh ddng bd va tuan tha cac
quy dinh cu thé ciia CSDT.

2. Té chirc bién soan gido trinh

a) Tha truéng CSDT thanh lap T bién soan gido trinh hodc giao nhiém vu cho
ca nhan nha khoa hoc c6 trinh 46, ding chuyén mén va kinh nghiém bién soan gido
trinh. T bién soan gido trinh gdm ¢6 cha bién hodc ddng cha bién va cac thanh vién
(néu co):

- Chu bién hoic ddng chu bién gido trinh cac mén hoc cia chuong trinh dao tao
trinh d6 dai hoc, thac si phai cé chirc danh gido su, phé gido su hodc trinh d¢
tién si thubc nganh cia gio trinh dé.

- Nhiém vu vi quyén han cda chi bién hodc déng chu bién dugc quy dinh trong
Quy ché cong tac gido trinh cia PHQG-HCM.

- Tha truéng CSPT quyét dinh sé lugng thanh vién tham gia T bién soan gido
trinh.

b) T bién soan giao trinh hodc cd nhan nha khoa hoc thuc hién bién soan gido
trinh theo trinh ty sau day:

- T4 bién soan gi4o trinh hodc c4 nhan nha khoa hoc xay dung du thao d& cuong
chi tiét clia gido trinh, béo cdo Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa va trinh
phé duyét theo quy dinh cua CSDT.

- T bién soan gio trinh hodc c4 nhin nha khoa hoc thuc hién bién soan gido
trinh theo & cuong da duoc duyét.

c) T bién soan gido trinh hoac ca nhan nha khoa hoc thuc hién diéu chinh gido
trinh theo gép ¥ cua Hoi ddng thdm dinh.

3. Thim dinh gido trinh bién soan

a) Thu truéng CSDT thanh 14p H6i dong thim dinh gido trinh bién soan. Thanh
phin Hoi déng thim dinh gdm cé chu tich, Gy vién phan bién, cac ty vién va thu ky.

- Chu tich Hoi déng 1a nha gi4o c6 uy tin va kinh nghiém giang day tir trinh do
dai hoc trd 1én, cung nganh dao tao cua giao trinh, c6 hoc vi tu tién si trg 1én.

- Uy vién phan bién 1a nhitng giang vién c6 trinh do tir tién si tré 1én, trong dé c6
it nh4t 01 phan bién bén ngoai. C6 thé c6 mét s iy vién 12 cin bd ddu nganh
dang 1am viéc tai cac co s& giao duc, vién nghién ciru hodc doanh nghiép.

- Thu truéng CSDT quyét dinh sé lwong thanh vién Hoi dong thdm dinh.



- Cac thanh vién tham gia T bién soan gido trinh khéng dugc tham gia vao Hoi
dong thdm dinh.

b) Hoi déng thdm dinh t6 chire thdm dinh gido trinh theo quy dinh ciia CSDT.
I1I. Dich gido trinh nwéc ngoai

1. Yéu ciu déi véi gido trinh dich

a) Gido trinh duoc sir dung dé dich 1a céc gido trinh clia nude ngoai, ¢6 ndi dung
pht hop vdi mon hoc trong chuong trinh dao tao dang giang day.

b) Gido trinh dugc dich khong bao gdm sach hudng din phuc vu cho viée giang
day va hoc tap cua gidng vién, sinh vién.

¢) Gido trinh dugce dich la gido trinh da dugc tdc gid hodc nha xuét ban nudc
ngoai cho phép dich.

2. Tb chirc dich gido trinh nwée ngoai

a) Ban Diéu hanh truc tiép thuc hién hodc phdi hop v6i Nha Xuit ban PHQG-
HCM tién hanh lién hé mua ban quyén céc gido trinh nuéc ngoai di dugec PHQG-
HCM phé duyét.

b) Thu truong CSPT thanh 14p T4 bién dich gido trinh nuée ngoai (Td bién dich).
Thanh phin Té bién dich bao gdbm T4 trudng va cic thanh vién.

T truémg Té bién dich phai 1a ngudi c6 trinh do tir tién si tr& 1én thudc nganh

cua gido trinh do.

- Cac thanh vién Té bién dich 1a nhimng giang vién c6 trinh d6 tir thac s7 tr& 1én
cua cac truong thanh vién hodc céc truong dai hoc ngoai PHQG-HCM.

- Nhiém vu ctia TH trudng va cac thanh vién T bién dich duoc quy dinh trong
Quy ché cong tac gido trinh cia PHQG-HCM.

- Thi truong CSDT quyét dinh sb lwong thanh vién tham gia T bién dich.

c) T bién dich thuc hién dich gido trinh theo trinh tu sau day:

- T4 bién dich hop théng nhét cac ndi dung cong viée bién dich.

- Dinh ky hop dé trao déi, théng nhét ndi dung, thuat ngi bién dich.

- T6 trudng T6 bién dich doc lai ban thao, yéu ciu cac thanh vién bd sung, didu
chinh ndi dung bién dich néu co, sau d6 chuyén cho Hdi déng thAm dinh.

d) Té bién dich thuc hién diéu chinh gido trinh dich theo gop y cia Hoi dong
thAm dinh.

3. Tham dinh gido trinh dich

a) Thu truéng CSDT thanh 1ap Hoi dong thim dinh gio trinh dich. Thanh phan
Hoi dong thim dinh gom c6 chi tich, Gy vién phan bién, cac uy vién va thu ky.
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- Chu tich H6i ddng 12 nha gido c6 uy tin va kinh nghiém giang day tir trinh d6
dai hoc trd 1én, cung nganh dao tao cla giao trinh, c6 hoc vi tur tién i trd 1én.

- Uy vién phan bién 1a nhitng giang vién c6 trinh d6 tir tién si tré 1én cia CSPT
hodc cic truong dai hoc ngoai PHQG-HCM. Hoi dong thdm dinh gi4o trinh
dich phai c6 it nhit 01 phan bién bén ngoai. C6 thé c6 mot sb dy vién la can bd
dau nganh dang lam viéc tai cac co s& gido duc, vién nghién ciru hodc doanh
nghiép.

- Céc thanh vién tham gia T4 bién dich khéng dwoc tham gia vao Hoi dong thdm
dinh.

- Thu truéng CSPT quyét dinh sd lrong thanh vién ciia Hai déng thim dinh.

b) Hoi déng thdm dinh td chirc thAm dinh gido trinh dich theo quy dinh cia
CSPT.

IV. Xuit ban, in, luu chiéu va phat hanh gido trinh

1. Phé duyét gido trinh xuit ban va s6 lwong ban in cia giao trinh

a) Thi truéng CSPT can cir vao két qua thim dinh cia Hoi ddng thdm dinh dé
quyét dinh gido trinh bién soan va gi4o trinh dich dugc xuit ban.

b) Thu truéng CSPT quyét dinh sb luong ban in cia gi4o trinh bién soan va gi4o
trinh dich trén co s¢ nhu cau thuc té tai CSPT va thoa thuin khi mua ban quyén (déi
véi gido trinh dich).

2. Xuit ban, in gido trinh

a) CSDT thuc hién dang ky cip gidy phép xuét ban gido trinh bién soan va gido
trinh dich tai Nha Xuét ban PHQG-HCM.

b) Nha Xuét ban PHQG-HCM cin ctr theo danh muc gido trinh bién soan va
gido trinh dich dugc PHQG-HCM phé duyét cho CSDT, t6 chirc bién tap va thuc hién
cap gidy phép xuét ban gido trinh theo quy dinh ciia Luét xuét ban.

¢) CSPT tién hanh in gido trinh bién soan va gido trinh dich theo s6 hrong da
duogc Thu trrong CSDT phé duyét.

3. Nop lwu chiéu, phat hanh gido trinh

a) CSDT ndp luwu chiéu gido trinh bién soan, gido trinh dich va thuc hién cac thu
tuc phat hanh giao trinh theo quy dinh cua Lujt xut ban. CSDT c6 thé phat hanh gido
trinh bién soan, gido trinh dich ra bén ngoai PHQG-HCM.

b) CSDT nop gido trinh vé PHQG-HCM (qua Ban Chu nhiém) va Thu vién
Trung tdim PHQG-HCM dé b6 sung ngudn gi4o trinh phuc vu cho cbng tac giang day,
hoc tip va nghién ciru tai PHQG-HCM. Cu thé:



- Thu vién Trung tim PHQG-HCM: 04 cuén/gi4o trinh va file dién tir luu trén
dia CD-ROM (bao gbm trang bia, muc luc va ndi dung gido trinh) dé bé sung
vao hé théng hoc lieu PHQG-HCM.

- DPHQG-HCM: 02 cubn/gido trinh va file dién tir hru trén dia CD-ROM trong d6
bao gdm: trang bia (dang bia mau, file jpeg), muc luc (file word, font chit Time
New Roman, c& chir 13).

V. Hé théng hoc liéu

1. Thu vién Trung tim DPHQG-HCM té chirc x4y dung va quan ly hé thdng hoc
liéu; Xdy dung quy dinh, quy trinh v& viéc quan ly, khai thac hé théng hoc liéu
DHQG-HCM.

2. PHQG-HCM sé& xdy dung quy dinh théng nhit vé sir dung hé théng hoc liu
DHQG-HCM.

3. Thu vién Trung tim DPHQG-HCM thuc hién cip nhit va bd sung cac ngubn
tai liéu vao hé théng hoc liéu PHQG-HCM hang nam.
VI. Kinh phi

1. Trén co s& ngudn kinh phi Ngén sach Nha nuée giao hang nim, PHQG-HCM
s& hd tro mot phan kinh phi cho cbng tac gido trinh tai CSPT.

a) DPHQG-HCM hd trg chi 50% chi phi in va 100% phi quan ly, phi xudt ban cho
gigo trinh bién soan.

b) PHQG-HCM hd trg mdt phan kinh phi dé mua ban quyén nudc ngoai, chi
dich gio trinh va 100% phi quéan 1y, phi xuét ban cho gio trinh dich.

2. CSPT st dung doanh thu phat hanh gido trinh va cdc ngudn kinh phi hop
phap khac dé chi cho cic hoat déng clia cong tac gido trinh. Mirc chi cu thé s& do Thi

truéng CSPT quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd clia don vi va theo cac van ban quy -
dinh cia Nha nudc.
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VIIL. Hoat dong kiém tra, giam sat

CSPT thuc hién kiém tra, gidm sat cac hoat dong trién khai cdng tac gido trinh
tai don vi theo diing Quy ché va béo cdo PHQG-HCM vé két qua kiém tra ciia CSDT.
VIII. Cong tic bao cio

1. Théng 7 hang nam, cac don vi xdy dung du kién phuong huéng va ké hoach
hoat dong cong tac gido trinh cho nam tiép theo va giri vé PHQG-HCM.

2. Théng 11, céc don vi bao cdo PHQG-HCM vé két qua thuc hién cOng tac gido
trinh tai don vi (tinh dén thoi diém don vi bao cdo) va du kién ké hoach hoat déng nam
sau (diéu chinh hodc bd sung ké hoach cua Thang 7).
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3. Théang 12, cac don vi tong két tinh hinh thuc hién céng tac gido trinh va giri
bao cdo vé DPHQG-HCM. Trong bdo céo tong két, cac don vi néu rd tinh hinh trién
khai hoat dong céng tac gido trinh, co6 nhan xét, danh gia két qua thuc hién va kién
nghi, dé xuét (néu cO)y

Noi nhén:

- Ban SPH, Ban KHTC (dé t/h);

- Céc truong dai hoc thanh vién (dé t/h);

- Vién MT&TN, Khoa Y (dé t/h);

- Trung tim Ly luin Chinh tri (dé t/h);

- Nha Xuét ban, Thu vién Trung tim (dé t/h);
- Luu: VT, Ban DH.
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1. Danh muc gido trinh bién soan

Phu luc

Pang ky danh muc gido trinh bién soan, giao trinh dich

Tén gido | Gido trinh dép \ \ Tén gido trinh
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2. Danh muc giao trinh dich
Gido trinh Ma s tidu sé
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